
Stellenanzeige: Buchhaltung / Immobilienverwaltung (m/w/d) 
Teilzeit · 20 Stunden pro Woche · 2.500 € brutto · Standort: Leverkusen-Hitdorf  

Wir sind Rössel-Müller Immobilien e.K., eine digitale und KI-gestützte Hausverwaltung, die 
moderne Prozesse mit fundierter Fachkompetenz verbindet. Unser Ziel: 
Immobilienverwaltung neu denken – effizient, transparent und zukunftsorientiert. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine erfahrene Buchhaltungskraft (m/w/d) mit 
Erfahrung in der Immobilien- oder Hausverwaltungsbuchhaltung, die Lust hat, mit 
modernen Tools zu arbeiten und Verantwortung zu übernehmen. 

 

Das bieten wir dir 
• 2.500 € brutto bei 20 Stunden pro Woche (4 Tage Woche)  
 
• Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeiten 

• Arbeiten in einem modernen, digitalen Umfeld mit KI-Unterstützung 

•Einrichtung eines vollständigen Homeoffice-Arbeitsplatzes mit zwei Monitoren, Tastatur, 
Maus, Laptop und Dockingstation. 

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

• Ein wertschätzendes, kollegiales Team 

• Raum für eigene Ideen und Weiterentwicklung 

 

Deine Aufgaben 
• Kontierung und Buchung sämtlicher Geschäftsvorfälle der Hausverwaltung 

• Durchführung von Hausgeld- und Nebenkostenabrechnungen 

• Verwaltung von offenen Posten und Zahlungsverkehr 

• Abstimmung der Eigentümerkonten und Rücklagen 

• Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen 

• Nutzung moderner digitaler Systeme und KI-Tools zur Prozessoptimierung 

 

 



 

Das bringst du mit 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Immobilienkaufmann/-frau, 
Buchhalter/in oder vergleichbar 

• Berufserfahrung in der Buchhaltung einer Hausverwaltung 

• Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware DOMUS ERP  

• Affinität zu digitalen Prozessen und Interesse an KI-gestützten Anwendungen 

• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise und hoher Qualitätsanspruch 

• Raum für eigene Ideen und Weiterentwicklung 

Interessiert? 
Schick uns einfach deinen Lebenslauf und ein kurzes Anschreiben mit Startdatum an: 
info@immobilien-rm.com 
 
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 
 
Rössel-Müller Immobilien e.K. 
www.immobilien-rm.com 
Hitdorfer Str. 240 
51371 Leverkusen  
 

http://www.immobilien-rm.com/
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